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学院审核教师学术出访政策清单 

教师学术出访是指教师使用科研经费出国（境）参加教育

教学活动、科学研究、学术访问、出席重要国际学术会议、执

行国际学术组织履职任务等，或使用专项经费等执行各类援外

任务的出访，不包括校级干部、处级干部、使用“三公”经费

出访人员、外方支付费用的人文社科类出访人员、带领学生团

组出访人员的各类因公出国（境）活动。 

一、 业务审核内容（由院长或外事副院长审批） 

1. 出访事由：有实质性学术活动内容，与申请人专业和研究

方向相关，不应安排一般性的考察。参加大型国际会议原则上应

有论文提交、口头报告、墙报展示等学术任务，担任会议各类论

坛主持、参加人文社科类学术讨论等例外。 

2. 证件要求：应持因公证件，包括公务普通护照和因公港澳

通行证，特殊情况如拥有某个国家或地区永久居留权，需持因私

证件的，应报人事处审批。 

3. 出访前公示：出访信息应在学院网站公示 5个工作日，内

容包括姓名、单位和职务、出访国家、出访任务、日程安排、往

返航线、邀请函、邀请单位介绍、经费来源、预算等。 

4. 邀请单位：除执行各类援外任务外不得接受我国驻外机构、

境外中资企业的邀请。 

5. 邀请函：应仅涉及因公出访人员信息，发自到访国家或地

区本土，使用该国或该地区官方语言或认可语种，使用邀请单位
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公函稿纸，内容包括：被邀请人姓名、出生日期、身份、明确的

访问目的、访问日期、访问地点、停留期限和费用负担方式等事

项，以及邀请人姓名、职务、地址、联系方式、签名等。 

6. 航班：应首选我国航空公司承运的直达航班，如没有直达

航班，应选择我国航空公司承运的航班到达最邻近目的地的城市、

国家或大洲进行中转。 

7. 乘坐我国航空公司航班到达访问城市需中转 1次以上，或

在中转时需办理过境签证，或执行临时紧急出国任务等特殊原因，

可乘坐外航。 

8. 时间：指出、入我国国境日期，参考邀请信和航班实际行

程，适当考虑转机、时差等因素，一般可提前一天出访，推迟一

天回国，如因时差原因，可推迟两天回国。 

9. 地点：与邀请信中任务执行地点一致。 

10. 在外活动：实际性公务活动占在外日程三分之二以上。 

11. 任务变更：出访任务批复后原则上不与变更，如有特殊

原因取消、减少、整体提前或推迟出访，应在实际出访前填写《因

公出国（境）变更申请表》，由原审批部门审批；出访过程中一

旦遇到不可抗力因素影响出访计划执行，应立即告知原审批部门

并保留证明材料，回国后按变更程序办理审批。如需增加出访任

务，应重新办理审批。 

二、 政审内容（由分党委书记审批） 

1. 政治审查 
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2. 意识形态审核 

（1） 出访任务不涉及“两个中国”、“一中一台”、“涉

疆涉藏”等敏感问题，无涉密问题。 

（2） 目前未发现其曾在公开出版物、媒体或自媒体上发布

涉及违反中国意识形态的敏感言论。 

（3） 目前未发现曾任职及参与过宗教机构或其他有反华倾

向的机构举办的活动。 

（4） 出访内容不涉及违反中华人民共和国宪法及法律法规、

传教、宣扬西方价值观。 

3. 纪律检查和监督 

三、 其他必须提交的材料 

1. 外方邀请信。 

2. 赴日本须另提供“三书”，即身元保证书、招聘理由书和

滞在日程表。 

3. 由国内外单位资助，须另提供书面资助证明。 

4. 参加外专家组团（双跨团组），须另提供双跨团组征求意

见函(原件)、 出国(境)任务通知书(原件)和出国（境）任务批

件（复印件）。 
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