
中国农业大学涉外协议签署流程（草案）

中国农业大学签署涉外合作协议管理规定及流程（试行）
随着我校广大教师参与国际交流的积极性提高，学校各单位与国（境）外高校、科研机构、企业等签署合作协议（含备忘录、合同、会谈纪要等）的需求有显著增长。为进一步规范我校涉外合作协议的签署工作，更好地服务于学校科研教学学科建设，本着有效管理、积极推进的原则，制定本管理规定。
一、适用范围
本规定所称涉外合作协议是指代表我校或学校有关单位与国（境）外单位或个人签署的各类合作协议。
二、基本原则
（一）协议内容能够为学校的教学、科研及学科建设等起积极推动作用。
（二）协议内容不涉及政治、经济、科技、军事等各方面保密问题。
（三）校内拟签署的涉外合作协议应提前上报国际合作与交流处（港澳台办）审核，国际合作与交流处（港澳台办）根据合作内容与有关部门协商，经校领导批准方可签署。未经国际合作与交流处（港澳台办）审核和校领导批准而签署的涉外合作协议视为无效，由此产生的后果由签署人或签署单位负责。
三、协议签署流程
（一）学校各单位、各部门与外方交流并达成初步协议意向后，向国际合作与交流处（港澳台办）提交协议草案、与国（境）外单位合作背景。
（二）国际合作与交流处（港澳台办）对协议文本、语言及对等性进行审查，并根据协议内容请学校相关业务部门（教务处、研究生院、科研院、党政办法律事务科等）审查。
（三）国际合作与交流处（港澳台办）汇总各业务部门审查意见，并反馈给学校各单位进行修改。
（四）国际合作与交流处（港澳台办）和相关部门审核通过后，院级协议由学院完成签署，校级协议由国际合作与交流处报主管校领导审核并签署，重大合作事宜需报校长办公会审核。
（五）协议签署后，各单位提交院级协议复印件至国际合作与交流处备案，协议原件交学校资料档案馆留存。
四、本规定自发布之日起施行，由国际合作与交流处（港澳台办）负责解释。规定中未涉及的问题，按国家和学校有关规定执行。
申请单位根据国际处审核意见进行修改





协议备案


签署完毕后，将协议扫描件交由国际处（港澳台办）备案，原件交档案馆





校领导审批协议


由国际处（港澳台办）呈报主管校领导审批





协议签署


经校领导审核通过的协议：


1. 如需校领导签署，由国际处（港澳台办）呈报校领导签署


2.无需校领导签署，由申请单位签署





申请单位根据法律事务科审核意见进行修改





申请单位根据各业务主管部门审核意见进行修改





党政办法律事务科审查


由国际处（港澳台办）在我校办公自动化（OA）系统中向党政办法律事务科提请审查，并将审查意见反馈给申请单位





申请单位在我校办公自动化（OA）系统中向国际处及其它业务主管部门提请会签,并附


1.协议草案；


2.《中国农业大学涉外合作协议报批表》（需学院签字盖章后上传扫描版）





国际处（港澳台办）对协议进行审查，并回复意见





申请单位通过邮件与国际处（港澳台办）沟通，并附申请文件


1.协议草案；


2.《中国农业大学涉外合作协议报批表》








